NAR7KA

Waldorfska z$

Smeérnice ¢. 7

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

ucinnost: 0Od 1.9. 2017
zpracoval: Ing. Katarina Hurychova, Kristyna Brabcova
aktualizace: ¢. 9 Od 1. 9. 2026

Waldorfska zakladni Skola Vazka, o.p.s., Tfebusin 115, 412 01 Litoméfice, IC: 02562707, 1ZO 181 066 335
C. Uctu: 2400695437/2010, vedeny u Fio banka, a.s.
Web: www.waldorfska-vazka.cz


http://www.waldorfska-vazka.cz

NR7KA
Waldorfska
Zakladni

Skola

VNITRNI RAD SKOLNI
DRUZINY

Verze ¢. 9
Platnost a ucinnost od 1. 9. 2026

Pedagogicka rada projednala tento Skolni fad dne 27. 8. 2026.
Skolska rada jej schvalila dne 28. 8. 2026.

otisk ufedniho razitka Kristyna Brabcova

feditelka Skoly

Waldorfska zakladni Skola Vazka, o.p.s., Tfebusin 115, 412 01 Litoméfice, IC: 02562707, 1ZO 181 066 335
C. Uctu: 2400695437/2010, vedeny u Fio banka, a.s.
Web: www.waldorfska-vazka.cz


http://www.waldorfska-vazka.cz

Obsah:

1. VSEOBECNA USTANOVENI 3
2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDELNYCH VZAJEMNYCH VZTAHU

SE ZAMESTNANCI SKOLY 3
2.1. Z&ci maji pravo: 3
2.2. Z&ci jsou povinni: 3
2.3. ZAci nesméji: 4

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH

VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY 4
3.1. Prava zakonnych zastupcu: 4
3.2. Povinnosti zakonnych zastupcu: 5
3.3. Spoluprace se zakonnymi zastupci 5

4. PODMINKY PRO PRIJETi ZAKU K DOCHAZCE A UPLATA ZA ZAJMOVE

VZDELAVANI 5
4.1. Podminky pro pfijeti: 5
4.2. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druzing 6

5. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY 6
5.1. Rozsah provozu $kolni druziny 6
5.2. Pfechazeni zakud do Skolni druziny 7
5.3. Pfedavani zaku z jiné Skoly 7
5.4. Dochazka, odchod a vyzvedavani zakl, omlouvani nepfitomnosti 8
5.5. Zajmové krouzky 9
5.6. Souvisejici sluzby skolni druziny 9

6. ZPUSOB EVIDENCE UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI 10
6.1. Cinnost pro Gastniky pfihlasené k pravidelné denni dochazce. 10
6.2. Kratkodobé akce, organizované v prostorach Skolni druziny 10

7. PODMiNKYv ZAJIéTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDVRAVi DETI A JEJICH

OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY

DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI 10
7.1. Obecna ustanoveni a povinnosti u¢astnikl 10
7.2. Bezpec€nost a ochrana zdravi zaku 10
7.3. Hygienicka pravidla a vnitini rezim 11
7.4. Prevence rizikového chovani a socialni klima 11
7.5. Sankéni opatfeni 11

8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY ZAKU 11

10. ZVEREJNENI VNITRNIHO RADU 12



1. VSEOBECNA USTANOVENI

Tento vnitfni fad upravuje provoz $kolni druziny Waldorfské zakladni $koly VAZKA, o.p.s.
v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb. v platném znéni.

Skolni druZina (dale také ,druzina“ nebo ,SD“) zabezpe&uje vychovu déti mimo vyudovani
predevSim pro zaky Waldorfské zakladni Skoly Vazka, o.p.s. V pfipadé volné kapacity mize
pfijmout i Zaky z jiné Skoly.

Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevSim pro ulastniky pfihlaSené k pravidelné
denni dochazce.

Druzina vykonava pravidelnou denni €innost pouze ve dnech Skolniho vyu€ovani. V dobé
Skolnich prazdnin, ve dnech feditelského volna, ve dnech pracovniho volna nebo pracovniho
klidu druzina pravidelnou ¢&innost nevykonava. Tento postup byl schvalen zfizovatelem na
zasedani spravni rady.

Druzina mize vykonavat pfilezitostnou €innost pro ucastniky, nebo tc¢astniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna nebo pracovniho klidu.

Druzina umoznuje Ucastnikiim odpocinkové €innosti i pfipravu na vyucovani.

Mimo ¢innosti vychovné vzdélavaci plni druzina funkci socialni:

dohled nad zaky po urcitou dobu pfed nebo po skonéeni vyu€ovani, dohled v dobé obéda.

2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDELNYCH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

Pro ucely tohoto vnitfniho fadu se zakem rozumi ucéastnik zajmového
vzdélavani.

2.1. ZAci maiji pravo:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

na uc€ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tématickych akcich zajistovanych
$kolni druzinou podle SVP $kolni druziny,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

vyjadifovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje (Zak ma pravo sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi
svUj nazor vyjadrit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.),

na odpocinek, na hru a oddechové €&innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych &innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére,

na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi,

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti,

byt seznameni se v&emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni druzinég.

2.2. Z4ci jsou povinni:

a)

b)

dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, Skolni fad a pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec&nosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny vychovatelek a dalSich pracovnik(l Skolni druziny, vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem skolni druziny,



d)

e)
f)
9)

h)

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob a to v prostoru Skolni druzZiny, Skolni
budovy, na chodbach, WC i ve vnéjSich prostorach (Skolni dvar),

své chovani a jednani ve $kolni druzin& a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,

aby nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanct $koly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku,

zjisti-li ztratu €i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni
druziny v den, kdy ke ztraté &i poSkozeni doslo,

chodit do Skolni druziny v souladu s Udaji na pfihlasce a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

béhem vychazky a pobytu venku ukladat své oble€eni a aktovky na uréené misto (Satna,
tfida), cenné véci si brat s sebou. Za mobilni telefony, pfinesené hracky a jiné cenné véci SD
neruci. Pfi odchodu ze SD se Z&ci obouvaji v $atnach.

2.3. Zaci nesméji:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

nosit do Skolni druziny cenné véci a vétSi objemy penéz, nechavat penize bez dozoru v
odloZzeném odévu ani v aktovkach,

nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpelnost Zaka nebo jinych osob,

nosit do 8kolni druZiny nebezpelné predméty, zbrané a pfedméty, které je napodobuiji,
pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a vychovatelky SD,
opoustét Skolni druzinu a $kolu bez védomi a souhlasu vychovatelky SD,

pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili,

v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ginnosti SD i mimo tyto prostory Zaci
nesméji pozivat, podavat, prodavat ani jinak distribuovat alkoholické napoje, drogy, koufit,
vapovat nebo uZivat jiné omamné latky, ani latky, které je napodobuji. (Zak se nesmi dostavit
do skolni druZiny nebo na akci pofadanou Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzéky
ani vychovatele. Pfi zavazném &i opakovaném poruSovani vnitiniho fadu skolni druziny bude
s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk(l, bude
74k ze SD vylougen. *),

na chovani zaku ve druziné se vztahuje Skolni fad a postihy z néj vyplyvajici.

* V pFipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 561/2004 Sb. (,Skolsky
zakon®) feditel vylouCi zaka ze Skoly nebo Skolni druziny. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické
utoky zaka vuci zaméstnancim Skoly nebo $kolni druziny nebo vici ostatnim Zzakdm se povazuji dle § 31 zakona
€. 561/2004 Sb. Za zvlasté zavazné zavinéni poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se zak
takového jednani, oznami feditel Skoly tuto skuteCnost organu socidlné-pravni ochrany déti a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA
O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH 2ZASTUPCU ZAKU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

3.1. Prava zakonnych zastupcu:

a)
b)

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte ve Skolni druziné
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich



c)

d)
e)
f)
9)

déti, pficemz témto vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

na poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani zaka podle Skolniho
vzdélavaciho programu,

pozadat o uvolnéni zaka z Cinnosti druziny podle pravidel stanovenych vnitfnim fadem,

byt seznamen s vnitfnim radem Skolni druziny a smérnici o stanoveni a vybéru poplatkd,
ucastnit se akci uréenych pro zdkonné zastupce a rodinné pfisludniky,

na ochranu osobnich udajii Zaka, pfistup k nim a pravo na opravu ¢&i vymaz podle platnych
predpisu (GDPR).

3.2. Povinnosti zakonnych zastupcu:

a)

b)

d)

e)
f)
9)

h)

fadné a véas hradit uplatu za zajmové vzdélavani (poplatek za druzinu) v uréenych
terminech a stanovenym zpusobem. Neuhrzeni Uplaty miiZze byt ddvodem k vylouceni Zaka z
druziny,

informovat druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélani,

oznamovat druziné zmény uUdaji uvedenych v prihlasce, zejména aktudlni telefonické
kontakty, adresu, pojiStovnu a dalSi udaje podstatné pro bezpeCnost Zaka a vedeni Skolni
matriky,

zmény ve zplUsobu a ¢ase odchodu zaka z druziny oznamovat vyhradné pisemnou
formou; omluvy na zakladé ustniho vzkazu nebo telefonicky (vyjma naléhavych pfFipad()
nejsou pfipustné,

zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druziné (napf. obéd
ve Skolni jideIn& nebo vlastni tekutiny),

na vyzvani vychovatelky nebo feditelky se osobné zucastnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani zaka,

respektovat provozni dobu druziny a zabezpecdit vyzvednuti zaka v€as do stanoveného
konce provozu (napf. 15:30 hod. nebo 16:30 hod. dle konkrétni Skoly),

dokladat davody nepfitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim a
vnitfnim fadem.

3.3. Spoluprace se zakonnymi zastupci

a)
b)

Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zakonnymi zastupci, spolupracuje s nimi.

PFi pfijimani pfihlasek vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci druziny,
seznami zakonné zastupce s nabidkou zajmovych utvar( a vnitfnim rezimem oddéleni.
Seznami je s Vnitfnim fadem Skolni druziny, vysSi uplaty a zpisobem jejiho uhrazeni.

Tento vnitfni fad a vSechny dalSi zavazné dokumenty jsou zakonnym zastupcim v listinné
podobé k zapuj¢eni na vyzadani ve Skolni druziné u vychovatelky.

4. PODMINKY PRO PRIJETIi ZAKU K DOCHAZCE A UPLATA ZA
ZAJMOVE VZDELAVANI

4.1. Podminky pro prijeti:

a)

O piijeti zaka do SD rozhoduje feditelka $koly. Dle nastavenych kritérii budou pfednostné
pfijati:

e Zaci Waldorfské ZS VAZKA

e Zaci se zajmem o celotydenni dochazku do SD

e  Z4ci, ktefi jizZ maji ve 8kolni druziné mlad$iho sourozence



Kritéria jsou uplathovana postupné dle vyse uvedeného poradi.

b)
c)

d)
e)
f)

g)

PFijeti do SD neni mozné narokovat.

Podminkou pfijeti do SD je podani pisemné pfihlasky, kde zakonny zastupce vyplni véechny
nalezitosti.

Podanim pfihlasky zakonny zastupce prohlasuje, ze se seznamil s vnitfnim fadem a zavazuje
se jej dodrzovat.

V pfipadé nepfijeti do Skolni druziny z ddvodu naplnéné kapacity informuje Feditelka Skoly

o této skutecnosti zakonného zastupce bez zbyte¢ného odkladu.

K ukon&eni dochazky zaka v SD dochazi na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
nebo vyloudenim Zaka ze SD z rozhodnuti feditelky.

Pfipadna zména nékterého z udajl v pfihlaSce musi byt provedena pisemné.

4.2. UQIata za zajmove vzdélavani ve Skolni druziné

Na zakladé zékona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) podle § 123, odst. 4 stanovuje vysi Uplaty

zfizovatel $koly. Mé&siéni poplatek je uréen na ¢aste¢nou Uhradu neinvestiénich nakladd SD a
v pribéhu Skolniho roku se neméni. Aktualni vySe je uvedena v ceniku na webovych
strankach skoly.

Snizeni a osvobozeni od uplaty:

Omezeni provozu: Pokud je provoz SD v kalendainim mésici pferusen na dobu del$i nez 5
vyucovacich dn(, Uplata se pomérné snizuje.

Socialni divody: Reditelka $koly miize rozhodnout o osvobozeni nebo snizeni platy, pokud
zakonny zastupce dolozi, Ze je pfijemcem davky statni socialni pomoci se slozkou na Zivobyti
nebo bonusem na dité.

Platebni podminky: Poplatek je mozné hradit mési¢né nebo roéné. Roc¢ni poplatek musi byt uhrazen

nejpozdéji do 30. 6. pfisluSného 3kolniho roku. Zakonny zastupce je pfi podani pfihlasky
informovan o vys$i uplaty a moznostech platby. Cislo G&tu, variabilni a specifické symboly
obdrzi zakonny zastupce pfi pfihlaSovani zaka do Skolni druziny. Nezaplaceni uplaty v
uréeném terminu (i po pisemné urgenci) mize byt divodem pro ukonéeni dochazky zaka do
SD.

Ukonéeni dochazky: V pfipadé odhlaseni nebo vylouceni Zzaka v pribéhu Skolniho roku uhradi

zakonny zastupce pomérnou &ast poplatku za dny, kdy byl zak v SD zapsan.

5. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

5.1. Rozsah provozu Skolni druziny

a)
b)

d)

Provoz SD je b&zné zaji$tén ve $kolni dny, ve kterych probiha vyugovani.
Provoz ranni Skolni druziny je v pondéli az patek rano vZdy od 7:30 hod do 8:45 hod.

provoz odpoledni druziny je od pondéli do patku od 12 do 15: 30 hod. v zavislosti na rozvrhu
hodin jednotlivych ro¢nikd v daném skolnim roce.

Mimoradné& m(ze byt z rozhodnuti feditelky doba provozu SD na néktery den upravena.
Na tuto skute¢nost budou zakonni zastupci v€éas pfedem upozornéni. MGze se jednat
o prodlouzeni i o zkraceni provozni doby.

SD mlze organizovat pfileZitostnou ¢&innost i v dob& mimo bé&Znou provozni dobu a o
vikendech podle vyhl. €. 74/2005 Sb. §2, pism. a) ve znéni pozdéjSich predpisu.



f)

9)

h)

Skolni druzina nabizi své aktivity ve 2 oddélenich; oddéleni kolni druziny se naplfiuje
do maximalniho podtu 30 zakd. Zaci téchto oddéleni se mohou potkavat ve smiSenych
vékovych skupinach v zajmovych ¢innostech a krouzcich. Pokud pocet zak( pfesahne uréeny
pocet, je zfizeno dalSi oddéleni nebo skupina s vychovatelkou.
Hlavni prostory Skolni druzZiny a ranni druziny jsou

o multifunkéni u€ebna (pfizemi)

e ucebna - mistnost €.1 (1. patro).
Zazemi pro krouzky Skolni druziny poskytuji i dalSi ucebny, rozpis je uveden na dvefich
uceben.
Skolni druZina probiha v uréenych prostorach vzdy za pfitomnosti vychovatele $kolni druziny,
ktery zodpovida za napli a bezpecnost ve tfidé.
V pfipadé nutnosti slou¢eni oddéleni druziny, propojeni zakl pfi zajmové aktivité nebo pfi
mimoradné aktivité je dodrzen maximalni pocet zakl ve tfidé dle pozadovanych hygienickych
norem.

Maximalni kapacita u¢eben (uvedena Cisla mistnosti)

e Mistnost &. 1 (1. patro) — kapacita 25

e Mistnost €. 2 (1. patro)- kapacita 10

e Mistnost &. 3 (1. patro) — kapacita 24

e Mistnost €. 4 (1. patro) — kapacita 24

e  Multifunkéni uéebna(pfizemi) — kapacita 19

je dodrzena vzhledem k pobytu Zakd na krouZcich, obédé, odchodu na autobus apod.

5.2. Pfechazeni zaku do Skolni druziny

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Z ranni druZiny odchazeji Zaci samostatné do tfid na vyucovani.

Do odpoledni Skolni druziny jsou zaci predavani pedagogickym pracovnikem po ukonéeni
obé&da nebo sam vychovatel doprovazi zaky na ob&d. Z&ci z jinych $kol pfichazi samostatné.
Doprovod zakl jednotlivych tfid na obéd je zajistén pedagogickym pracovnikem (ucitel,
vychovatel €i asistent pedagoga) dle rozpisu a neni soucasti napiné Skolni druziny.

Na obéd chodi i Zaci (pFihlaSeni na obé&d), ktefi nejsou prihlageni do SD. Po ukon&eni obéda
se s doprovazejicim pedagogem rozlouéi a teprve nasledné opusti samostatné Skolni
budovu. Za Zaky, ktefi nejsou pfihlaSeni do SD nenese $kola zodpovédnost.

Vlastni naplii Skolni druziny je zahajena az po ukonCeni obéda prevzetim zakd od
pedagogického pracovnika.

Pobyt zakd skolni druziny v konkrétni tfidé je specifikovan v tabulce vyuziti uéeben pro skolni
druzinu.

V pfipadé, Zze do druZiny nenastoupi zak, ktery nebyl v SD pfedem omluven, se vychovatelka
pokusi zjistit v Feditelné Skoly nebo od tfidniho ucitele dané tfidy, zda byl ve Skole pfitomen

a duavod nepfitomnosti. Vychovatelka nebo feditelka kontaktuje zakonného zastupce a
ozndmi mu, ?e 7&k nenastoupil. Vlychovatelka zodpovida pouze za z&ky, ktefi do SD
nastoupi.

Zakonni zastupci jsou povinni s pfedstihem informovat Skolni druzinu o jakékoliv zméné
dochazky.

5.3. Predavani zakut z jiné skoly

a)

Zaci jinych $kol maji zplGsob a &as predavani zaka dohodnuty se zakonnymi zastupci
individualné podle udaju v prihlasce.



5.4. Dochazka, odchod a vyzvedavani zakt, omlouvani nepritomnosti

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)

Po pfihlaSeni Zaka do druZiny je jeho dochazka povinna. KaZzdou nepfitomnost je nutno fadné
omluvit u tfidniho ucitele &i vychovatelky Skolni druZiny. DruZina nezodpovida za Zzaka, ktery
se do SD nedostavil.

Zaci vstupuji do $koly a odchazi ze $kolni budovy ukaznéné.
Cas a zplisob prevzeti (pfichodu) do SD a odchodu ze SD probiha dle rozpisu v pFihlasce.

Pro pFichod zaki do SD je zadni (vedlejsi) vchod $koly otevien za dohledu pedagoga v téchto
Casech:

o 7:40az7:55
e 8.35az8.50.

Pro pfichod mimo vySe uvedené Casy je tfeba pouzit hlavni vchod a zvonit na zvonek skolni
druziny. Po 9 hodiné jiz neni mozné rusit provoz Skoly zvonénim na zvonek — v takovych
(vyjimeénych) pfipadech je tfeba zvonit na zvonek kancelare.

K odchodu ze Skolni budovy slouzi vzdy vedlejSi vchod.

Vchodové dvefe zadniho (vedlejSiho) i hlavniho vchodu je vZdy potieba peclivé zavfit (zvendi
jsou opatieny kulatou klikou).

Rodi¢e ¢&i jiné povéfené osoby uvedené v pfihlasce si Zaka vyzvedavaji osobné ve Skolni
druziné.

Pfichod do budovy hlavnim vchodem se vyuziva v pfipadech pozdéjSi pfichodu Ci
vyzvedavani déti ze druziny. Pfi vyzvedavani ze Skolni druzZiny je nutné zvonit na zvonek
Skolni druzina nebo respektovat pisemna sdéleni (pobyt déti vzamecké zahradé, na hristi
apod.) Pokud jsou Zaci na obédé a neni mozné se do druziny dozvonit, je mozné zvonit na
zvonek kancelaf.

Telefonni Cislo do Skolni druziny je 730 134 654. Toto tel. Cislo se téz pouziva jako zvonek
v pfipadé uzamceni vchodu Skoly.

V dobé& od 14,00 do 15,00 hod probiha &innost SD i mimo prostory $koly a SD, v pfipadé, ze
si rodi¢e chtéji vyzvednout své dité v tomto Case, je potieba se pfedem domluvit s vedouci
vychovatelkou. V pfipadé jakékoliv zmény (absence ditéte, zpozdéni atp.) je nutno zménu
nahlasit na telefonnim &isle: 730 134 654. Zaci mohou odchazet ze SD samostatné, pokud je
to uvedeno v pfihlaSce nebo v pisemném potvrzeni od rodi¢l s pfesnymi Udaji o odchodu
(datum, hodina, podpis zakonného zastupce). Od okamziku samostatného odchodu ditéte ze
SD piebira za z&ka plnou pravni odpovédnost zakonny zastupce.

V pondéli az patek je mozné vyzvedavat zaky mezi 15 a 15, 30 hod ve Skole, nejpozdéji vSak
do 15, 30 hod.

Zaka bez doprovodu zékonného zastupce lze uvolnit jen na pisemnou Zadost, kterd musi
obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. /Lze pouZit naptiklad dokument Zadost o
uvolnéni ze Skolni druziny, ktery je ke stazeni na webovych strankach Skoly/. Bez této
zadosti nebude zak uvolnén.

Ve vyjimeénych pfripadech je mozné se domluvit se zakonnym zastupcem na zméné

po telefonu (730 134 654), a to pouze do 11 hodin, pfi pozdéjSim kontaktovani druziny pres
mobilni telefon béhem provozu druziny nelze doru¢eni SMS zaru€it. Domluva aktualni
zmény je obratem zakonnym zastupcem potvrzena pfes SMS zpravu, ktera obsahuje datum a
hodinu odchodu ditéte. Teprve po kladné odpovédi ze strany vychovatelek, je komunikace
povazovana za platnou, a je mozné jednorazové zménit odchod Zaka ze Skolni druziny. Tento
postup je mozny pouze z telefonniho Cisla fadné nahlaSeného rodi€¢em v matrice Skoly.
V takovém pfipadé piebird za dité automaticky zodpovédnost v domluvenou hodinou
odchodu zakonny zastupce.



n) V pfipadé nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD se vychovatelka telefonicky spoji
s rodi¢i zaka & dal$imi uvedenymi osobami v pfihlasce do SD a vycka s ditétem jejich
prichodu. Pokud neni mozné rodi¢e kontaktovat, po domluvé s feditelkou SD pozada o
spolupraci odbor socialn&-pravni ochrany déti, pfipadné Policii CR. Pfi opakovaném pozdnim
vyzvedavani zaka ze SD upozorni vychovatelka vedeni kolského zaFizeni a zak muzZe byt z
druziny vylougen. Rodi¢ hradi platbu za pozdni vyzvednuti ditéte ze SD ve vysi 100 K& za
kazdou zapoc€atou hodinu.

5.5. Zajmové krouzky

a) Skolni druzina muze rozsitit nabidku &innosti o zajmové krouzky. Na t&chto krouZcich druZina
zajiStuje pedagogicky dohled. Aktualni nabidka krouzk( je vzdy zvefejnéna na webovych
strankach Skoly a v pfihlasce do Skolni druZiny.

b) Krouzky mohou probihat pouze béhem provozni doby $kolni druziny. Krouzky probihaji vzdy
v ¢ase 14, 00- 15, 00 hod.

c) Ucgast zakd na zajmovém krouzku je zpoplatnéna, vy$i Uplaty stanovuje feditelka $kolského
zafizeni v platném ceniku sluZzeb (zvefejnén na webovych strankach Skoly).

d) Rodi¢ & zakonny zastupce je povinen uhradit pozadovanou ¢astku dle pokynd a ve
stanovené Ih{té.

e) Zajmové krouzky organizované skolni druzinou mohou v pfipadé volné kapacity navstévovat
i Zaci, ktefi nejsou zapsani ve SD. Zak se Fidi platnym $kolnim fadem $koly a platnym
vnitfnim fadem 3$kolni druzZiny. Pokud se krouzek kona po vyucovani, ¢as pfed zahajenim
krouzku muZe 24k zGstat v budové nebo ji opustit, pokud neni pfihlasen do SD. Po dobu
krouzku pfebira za zaka odpovédnost vedouci krouzku.

f)  Krouzky pracuji s vékové smisenou skupinu zak, prolinaji se zde zaci ze vSech ftfid.

g) Skolni druzina mimo nabidku vlastnich aktivit a krouzkd nabizi i spolupraci s mistnimi
organizacemi a spolky. Spoluprace probiha na bazi spoluuc€asti na projektovych dnech, &i
jinych aktivitach téchto organizaci. Rodi¢e zaku $kolni druziny jsou o projektovych dnech véas
informovani dle nastavenych komunikacnich zvyklosti Skoly.

h) Skolni druzina b&hem roku obohacuje svoji ¢innost ve spolupraci s rodiéi o tzv. ob&asniky
zajmové ¢&innosti, které probihaji za pFitomnosti vychovatele $kolni druziny. Ugast na
obCasniku je dobrovolna (bez pfedchozi pfihlasky).

5.6. Souvisejici sluzby Skolni druziny

Skola zajistuje doprovod déti na zastavku autobusu do Litomé&Fic s Sasy odjezd:
e 15:12 — v ramci Skolni druziny (vzdy)
e 14:12 - v ramci Skolni druziny (nepravidelné)

Skola zajistuje doprovod déti ze zastavky autobusu v Trebusing do $koly s &asy pfijezdu z Litoméfic:
e 7:43 — po pfedchozi domluvé
e 8:43 — v mésici zafi vzdy, dale po pfedchozi domluvé

Skola dale nabizi doprovod v autobuse v téchto spojich v mésici zafi, dale po dohodé:
e 8:14 — z Litomé&fic do TfebuSina (sraz od 8:00 na autobusovém nadraZzi, nastupisté &. 2)
Dohled pfi nastupu zakl do autobusu je zajistén celoro¢né.
e 15:12 — z TfebuSina do Litoméfic
e Dohled pfi nastupu zaka do autobusu je zajistén celoro¢né.



Doprovod v autobuse zajistuje Skola prostfednictvim pedagogt, ktefi maji za timto u¢elem uzavienu
Smlouvu pro vykon dobrovolnické Cinnosti (neni-li uréeno jinak). Jde tedy o praci nad ramec pracovni
doby, konanou ze strany pedagogl dobrovolné ve prospéch déti a jejich zakonnych zastupcu.
Odpoveédnost za dité zUstava po dobu doprovodu pIné na zakonnych zastupcich déti.

6. ZPUSOB EVIDENCE UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani je zpusob evidence U€astnikd stanovena nasledovné:

6.1. Cinnost pro ucastniky pfihlasené k pravidelné denni dochazce.

a) Dochazku ucastnikl pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti podle
§2 pism. b) vyhlaSky o zajmovém vzdélavani eviduje vychovatelka kazdy den v tfidni knize.

b) Pro bezpecny prehled zakl jednotlivych oddéleni a zajmovych krouzkd vyuziva dochazkové
listy.

c) Nepravidelna Cinnost, ktera je ur€ena vyhradné pro ucastniky, pfihlasené k pravidelné denni
dochazce a kterd je poradana v provozni dob& SD neni vykonavana samostatng, ale je
zahrnuta pouze jako dil¢i soucast hlavni Cinnosti. Evidence uc€astnik(l se fidi touto hlavni
¢innosti.

To se tyka i akci, poradanych mimo prostory SD (exkurze, vylety aj.).

6.2. Kratkodobé akce, organizované v prostorach skolni druziny

Evidenci u€astniku kratkodobych akci podle §2 pism. a) a f) vyhlasky, organizované $kolni druzinou,
které nezasahuji do provozni doby SD nebo jsou oteviené i jinym osobam neZ udéastnikdm,
pfihlasenym k pravidelné denni dochazce zajistuje pedagogicky pracovnik, kterého feditelka povéri
organizaci konkrétni akce. Evidence se sbird na samostatné prezenéni listing.

7. PODMINKY ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO NASILI

71. na ustanoveni vinnosti ucastniky
e Ugastnici zajmového vzdélavani, zaci i jejich zakonni zastupci jsou povinni fidit se timto
vhitfnim fadem a Skolnim Fadem.
e Zaci jsou povinni dodrzovat pravidla bezpe&nosti, slusného chovani a dal$i pravidla
dohodnuta b&hem Skolniho roku.
e Zakonny zastupce je povinen respektovat v8echna ustanoveni a upozornéni uvedend v
pfihlasce k zajmovému vzdélavani.

7.2. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

e Pouéeni o bezpeénosti: Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o pravidlech bezpeénosti a
ochrany zdravi (BOZP) na zac¢atku kazdého Skolniho roku, pfipadné vzdy pfi nastupu novych
zakd. O tomto pouceni je veden prokazatelny zaznam v tfidni knize (pfehledu vychovné
vzdélavaci prace).

e Dohled a odchody: Ochranu zdravi zaka zabezpecuji vychovatelky vykonavanim stalého
dohledu. Zakim neni dovoleno odchazet z oddéleni $kolni druziny bez védomi vychovatelky
a jsou povinni se Fidit jejimi pokyny.
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e ZajiSténi provozu: V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky je provoz Skolni druziny zajistén
suplujicim pedagogickym pracovnikem.

7.3. Hygienicka pravidla a vnitfni reZim
e Z&ci se v druziné povinné prezouvaji a svrdky si odkladaji v $atné. V Satné maji téZ vlastni
svrsky na prevleceni, vhodné obleceni do rlizného pocasi (pro situace, kdy je druzina venku)
Budova Skoly se zamyka, aby byl zamezen nekontrolovany pohyb cizich osob.
Vychovatelky zajistuji v ramci reZimu dne bezpecéné ukladani aktovek zaka.

7.4. Prevence rizikového chovani a socialni klima

e \V/ychovatelka dba na to, aby se Zaci k sobé chovali ohleduplné a neublizovali si. Aktivné brani
projevim Sikany, rasové nesnasenlivosti a dal§im formam diskriminace.

e Skolni druzina spolupracuje s poradenskymi &$kolskymi zafizenimi v oblasti programui
prevence rizikového chovani, projevl nepratelstvi a nasili.

e Pedagogitti pracovnici pribézné koriguji nezadouci chovani zaku. V pfipadé potfeby zajisti
ve spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim program pro zlep$eni vztaht v kolektivu.

7.5. Sankéni opatfeni

e Za hrubé a opakované porusovani vnitiniho fFadu SD, které ohroZuje zdravi spoluzéakid nebo
kazen, mlze byt zak z rozhodnuti feditelky Skoly ze Skolni druziny vyloucen.

8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENi ZE
STRANY ZAKU

a) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné.

b) Mistnost Skolni druziny udrzuji v Cistoté a poradku.

c) Majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim.

d) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset doma.

e) V pfipadé umysiného podkozeni majetku Skolni druZiny budou rodi¢e vyzvani k jednani
0 nahradé zplsobené Skody.

9. OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, ZAK)

a) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak( a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli
do styku.

b) Pravo zakd a zakonnych zastupcl Zzakd na pfistup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji se fidi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

c) Zpracovani osobnich udajl zaka za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcu Zaka.

d) Zaci maji b&hem svého pobytu ve Skolni druziné vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty
a jinou zdznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznam.
Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyu€ovaciho procesu mobilnim telefonem
(pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako pFestupek proti vnitfnimu fadu Skolni
druziny.
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10. ZVEREJNENI VNITRNIHO RADU

Tento vnitfni fad je zvefejnén na nasténce v prostorach Skoly a na internetovych strankach Skoly.
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